MICROSOFT WINDOWS VISTA

Programma didattico

Guida introduttiva

Guida introduttiva
Awviare il Computer
Il Logging
Utilizzare il mouse per ideritifre gli elementi del desktop
Utilizzare il Menu Start
Aprire e chiudere il menu Start
Identificare gli elementi del Menu Start
Utilizzare una finestra di cartella
Aprire e Chiuere una Finestra di Cartella
Selezioare elementi in una cartella
Ridurre a icona, IngrandieRipristinare una Finestra
Spostare una finestra
Ridimensionare e Scorrere di unafitra
Entrare in Guida e supporto tecnico
Arrestare Windows Vista
Bloccare il Computer
Chiudere la Sessione
Entare in Modalita Sospensione
Spegnere il computer

Lavorare con File e Cartelle
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Creare e Rinominare una cartella

Lavorare con i File
Creare e Rinominare una cartella
Aprire e Chiudere un File
Inserire e Modificare testo in un File
Salvare un File
Salvare un File con un Nome Differente
Stampare un File

Utilizzare Annulla e Ripeti
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Eliminare File e Cartelle

Utilizzare il Cestino
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Organizzare File e Cartelle

Navigare attraverso le finestre
Navigare attraverso finestre aperte recentemente
Utilizzare il Riquadro di Spostamento
Utilizzare la Barra degli indirizzi
Utilizzare finestre Multiple
Aprire e Sistemare Finestre Multiple
Cambiare la finestra attiva
Spostare file e cartelle
Copiare File e Cartelle
Copiare in una Cartella Differten
Copiare in un dispositivo di memorizzazione
Utilizzare le proprieta dei file
Rimuovere le proprieta dei file
Aggiungere e modificare le proprieta del file
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Personalizzare Esplora Risorse

Cambiare la Visualizzazione Elenco File
Cambare le Dimensioni delle Icone
Visualizzare o Nascondere Dettagli
Ordinare per Dettagli
Raggruppare per Dettagli
Disporre in pila per Dettagli

Modificare il layout della finestra di Cartella

Gestire le Opzioni Cartella
Impostare le opzioni cartella generali
Impostare le Opzioni cartella avanzate

Aggiungere e Rimuovere Collegamenti Ai Preferiti

Lavorare con File Multimediali

Vedere in Anteprima file multimediali
Anteprima file di immagine
Anteprima file Audio e Video

Personalizzare cartelle per tipi di file specifici

Gestire file multimediali
Importare Immagini
Stampare Una Foto
Masterizzare File Su Cd o Dvd
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Cercare File e Cartelle

Utilizzare una Casella di Ricerca
Cercare dal Menu Start
Cercare in una cartella
Utilizzare una Cartella di Ricerca
Condurre una Ricerca avanzata
Riutilizzare una ricerca
Utilizzare gli Strumenti di Ricerca
Impostare le Opzioni di Ricerca
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Personalizzare il menu Start
Selezionare le impostazioni del menu Start
Aggiungere, rimuovere e spostare elementi dal menu Start
Gestire la barra delle Applicazioni
Spostare e ridimensionare la barra delle Applicazioni
Nascondere la barra delle Applicazioni
Mostrare e nascondere la barra di Avvio veloce
Aggiungere una barra degli strumenti alla barra delle Applicazioni
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Lavorare con i collegamenti
Creare un Collegamento sul Desktop 1
Creare un collegamento nella barra degli strumenti Avvio veloce
Aggiungere un collegamento alla cartella sul menu Start
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Gestire la Windows Sidebar
Nascondere e visualizzare la Sidebar
Configurare la Sidebar
Aggiungere Gadget a Windows Sidebar
Personalizzare il Desktop
Selezionare uno sfondo per il Desktop
Personalizzare i colori delle Finestre
Regolare le impostazioni dello schermo
Selezionare uno Screen Saver
Controllare le icone sul desktop

Ottenere Assistenza e supporto tecnico

Individuare un argomento della Guida
Utilizzare il Sommario di Guida e supporto tecnico
Cercare un argomento della Guida
Includere il contenuto della Guida in linea di Windows nella Ricerca
Stampare un argomento della guida
Ottenere aiuto in linea
Utilizzare il sito web Guida e istruzioni pratiche in linea di Windows
Cercare nelle Micro$t Knowledge Base
Utilizzare Assistenza remota di Windows
Abilitare Assistenza remota di Windows
Richiedere Assistenza remota

Gestire le Risorse di Sistema

Individuare le informazioni di sistema
Visualizzare le informazioni di base del sistema
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Utilizzare Windows ReadyBoost
Gestire Power Opzioni
Selezionare un piano di risparmio energetico
Personalizzare un piano di risparmio energetico
Cambiare le impostazioni del pulsante di alimentazione
Gestire dispositivi e Driver
Visualizzare i dispositivi installati
Disabilitare e abilitare un dispositivo
Lavorare con i Driver
Rimuovere hardware in modo sicuro
Installare una stampante locale
Installare una stampante USB locale
Installare una stampante non USBdte
Gestire le stampanti installate
Impostare la stampante predefinita
Determinare lo stato della stampante
Gestire la coda di stampa
Gestire i dischi
Determinare lo spazio libero su disco
Visualizzare le partizioni
Controllare i problemi del disco
Deframmentare un disco rigido

Mowsot e mosor AV

Specialist M AENTED IT Academy Program

Authorised Testing Centre Professional Taining Canter i Microsert O AdObe

CERTIFIED
ASSOCIATE

©




info@microsales.it

2
a
o

kS,
£
3
2
2

tel. 091.625.04.78 P.1. 04675700829
fax 091.626.62.98

via E. Notarbartolo, 44

90141 - Palermo

Microsales

MICROSOFT WINDOWS VISTA

Programma didattico

Gestire il Software

Installare un Programma
Installare un Programma
Modificare o Ripristinare un Programma
Disinstallare un Programma
Configurare un programma precedente per essere eseguito sotto Windows Vista
Chiudere un Programma bloccato Utilizzare Ripristino configurazione di sistema
Creare un Punto di Ripristino
Utilizzare un Punto di Ripristino
Backup e Ripristino Dati
Pianificare un Backup
Eseguire il backup dei dati
Ripristnare File e Cartelle da un Backup
Ripristinare una Versione precedente di un File
Scenario Posto di lavoro
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Impostare un account utente
Creare un account utente protetto da password
Scenario Posto di lavoro
Creare un disco di reimpostazione password
Personalizzare un account utente
Creare un nuovo account utilizzando Microsoft Management Console
Disabilitare un account utente
Gestire Windows Firewall
Visualizzare lo stato di Windows Firewall
Impostare & eccezioni di Windows Firewall
Controllare il tuo sistema per software dannoso
Visualizzare lo stato dei software Antispyware e Antivirus
Aggiornare e analizzare con Windows Defender
Utilizzare Protezione in tempo reale
Utilizzare Gestione Software
Utilizzare Windows Update
Personalizzare le impostazioni di aggiornamento automatico
Aggiornare manualmente Windows Vista e Visualizzare gli aggiornamenti installati
Risolvere i problemi di Esecuzione automatica
Utilizzare le opzioni di Avvio Avanzate
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Gestire Internet Explorer

Impostare i Livelli di Protezione di Windows Internet Explorer
Impostare i Livelli di Privacy di Windows Internet Explorer

Gestire i Cookie

Utilizzare il Blocco popup di Windoimsernet Explorer
Utilizzare il Filtro anti-phishing di Windows Internet Explorer
Selezionare impostazioni per File temporanei Internet e Cronologia
Utilizzare Windows Internet Explorer
Scaricare un Gadget per Windows Sidebar
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Gestire le connessioni di Rete

Creare una connessione di rete
Risolvere i problemi a Connessioni di rete
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Utilizzare il comando Ping
Disabilitare e Abilitare una connessione di rete
Creare una connessione di rete aziendale da una posizione remota
Utilizzare Connessione desktop remoto
Abilitare Connessione desktop remoto sul tuo Computer
Autorizzare gli utenti di Desktop Remoto
Creare una connessione ad un computer remoto

Collaborare con altri utenti

Condividere File e Cartelle
Utilizzare la Cartella Pubblica
Condividere una Cartella con Utenti selezionati
Configurare Autorizzazioni NTFS
Condividere Risorse in una Rete
Abilitare Condivisione File e Stampante su una Rete
Persmalizzare la condivisione di una stampante
Sfogliare la tua rete
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Utilizzare una stampante di rete
Utilizzare File non in linea di rete
Abilitare File non in linea
Rendere disponibili File e Cartelle non in linea
Sincronizzare File non in linea e Cartelle manualmente
Risolvere conflitti di sincronizzazione
Rendere disponibile una Pagina Web non in linea
Rendere disponibile una Pagina Web non in linea
Avviare a Meeting
Entrare a Meeting
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Scenario Posto di lavoro
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Modificare le impostazioni audio
Impostare il Volume
Cambiare la combinazione di suoni
Personalizzare il mouse
Personalizzare i pulsanti del mouse
Personalizzare i puntatori del mouse
Utilizzare Monitor multipli
Collegare un secondo monitor
Collegare un monitor secondario
Utilizzare un computer per presentare informazioni
Preparare un computer per una presentazione
Creare una connessione ad un proiettore di rete
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